
 
 

EYÜPSULTAN  

DEVLET HASTANESİ HASTANE TOPLANTI PLANI/2024 
 

 

 

 Doküman No: KU.PL.03 Yayın Tarihi:01/11/2009  Revizyon Tarihi: 02/01/2024    Revizyon No: 08     Sayfa No: 1/6 
 

Kurul/Komite/Komisyonlar çalışmalarını Görev Yetki ve Sorumluluklar Talimatı ve ilgili diğer mevzuat doğrultusunda yapacak, toplantıya dair kayıtlar tutulacaktır. 

  KURUL/KOMİTE/ 
KOMİSYON/BİRİM 

Yönetici 
 

Katılımcılar  
İsimler “Eyüp Devlet Hastanesi Organizasyon ve Görev Dağılım Planı” 

nda tanımlanmıştır. 

Organizasyon 
Sorumlusu 

Tarih/Saat /Süre 

YÖNETİM 
 

Başhekim  

Başhekim  
Başhekim Yardımcısı  
Sağlık Bakım Hizmetleri Müdürü 
İdari ve Mali Hizmetler Müdürü 
Müdür Yardımcısı   
Sağlık Bakım Hizmetleri Birim sorumlusu  
Kalite ve Verimlilik Yönetim Direktörü  
İSG /KMH Birim sorumlusu  
Ölçme Değerlendirme/Ulusal Sağlık Sistemi-USS Veri Sorumlusu   
Eğitim Sorumlusu 

Eğitim Sorumlusu  
Başhekimlik Sekreteri 
 

Her Hafta Salı 
Saat 08.30-09.30 

Yönetim+ 
Tıbbi Birimler 

 

Başhekim 

Yönetim+ 
Hastane Merkez Poliklinik Sorumlu Hekim 
Aliya İzzetBegoviç Semt Poliklinik Sorumlu Hekim   
Alibeyköy Semt Poliklinik Sorumlu Hekim 
Kemerburgaz Semt Poliklinik Sorumlu Hekim 
Toplum Ruh Sağlığı Merkezi (TRSM) Sorumlu hekim   
Evde Sağlık Hizmetleri Birimi Sorumlu Hekim   
Acil Servis Sorumlu Hekim 
 
Hastane Merkez Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Aliya İzzetBegoviç Semt Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Alibeyköy Semt Merkez Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Kemerburgaz Semt Merkez Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Evde Sağlık Hizmetleri Sorumlu Hemşire    
Acil Servis Sorumlu Hemşire 
 
Yoğun Bakım I II Sorumlu Hekim 
Yoğun Bakım I II Sorumlu Hemşire 
Palyatif Bakım Merkezi Sorumlu Hekim 
Palyatif Bakım Merkezi Sorumlu Hemşire 

Ameliyathane (Cerrahi Bakım) Sorumlu Hekimi  
Ameliyathane (Cerrahi Bakım) Sorumlu Hemşire   
Ameliyathane (Anestezi) Sorumlu Hekimi  
Ameliyathane (Anestezi) Sorumlu Anestezi teknisyeni 
 
Cerrahi servisler Sorumlu Hekimi    
Dahili Servisler Sorumlu Hekimi    
Klinikler BZa B1ab Sorumlu Hemşire   
Klinikler B2ab B4b Sorumlu Hemşire      

Eğitim Sorumlusu  

Başhekimlik Sekreteri 
 

Ayın İlk Salı   
Saat 08.30-09.30 

 
02 Ocak 2024 
06 Şubat 2024 

05 Mart 2024 
02 Nisan 2024 
07 Mayıs 2024 

04 Haziran 2024 
02 Temmuz 2024 
06 Ağustos 2024 

03 Eylül 2024 
01 Ekim 2024 
05 Kasım 2024 

03 Aralık 2024 

Yönetim+ 
İdari- Mali Birimler 

 

Başhekim 

Yönetim+ 
Personel (İnsan Kaynakları) Sorumlu Şef 
“Medikal Depo – İlaç ” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi   
“Medikal Depo – Tıbbi Sarf “ Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi/ 
“Biyomedikal Depo-” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi  
“Ayniyat Depo” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 
Klinik Mühendislik Yönetim Birimi sorumlusu   
Gelir Gerçekleştirme Görevlisi 
Gider Gerçekleştirme;   Satın Alma Birimi Sorumlusu  
Gider Gerçekleştirme - Döner Sermaye, Genel Bütçe Ödemeler sorumlusu   
Gider Gerçekleştirme - Döner Sermaye, Genel Bütçe, Maaş-Ek Ödeme- Sorumlusu 
Çevre Yönetimi, Atık ve Tehlikeli Madde Yönetim Birim Sorumlusu   
Güvenlik görevlileri sorumlusu   
Çamaşırhane Hizmetleri sorumlu     
Yemek-Mutfak Sorumlu Diyetisyen    
Hasta Kayıt- Veri Giriş Görevlileri Sorumlusu  
Hasta Karşılama Danışma ve Yönlendirme Görevlileri Sorumlusu  
Kurumsal İletişim - Halkla İlişkiler Birimi sorumlusu 

Eğitim Sorumlusu  

Başhekimlik Sekreteri 
 

Ayın İkinci Salı   
Saat 08.30-09.30 

 
09 Ocak 2024 
13 Şubat 2024 

12 Mart 2024 
09 Nisan 2024 
14 Mayıs 2024 

11 Haziran 2024 
09 Temmuz 2024 
13 Ağustos 2024 

10 Eylül 2024 
08 Ekim 2024 
12 Kasım 2024 

10 Aralık 2024 

Hastane Konseyi 

Hastane Birim sorumluları 
Dönemsel Değerlendirme 

 

Başhekim  

YÖNETİM 
Başhekim  
Başhekim Yardımcısı  

Sağlık Bakım Hizmetleri Müdürü 

İdari ve Mali Hizmetler Müdürü 
Müdür Yardımcısı   
Sağlık Bakım Hizmetleri Birim sorumlusu  
Kalite ve Verimlilik Yönetim Direktörü  
İSG /KMH Birim sorumlusu 
Ölçme Değerlendirme/Ulusal Sağlık Sistemi-USS Veri Sorumlusu  
Eğitim Sorumlusu 
 
KALİTE  VE VERİMLİLİK   BİRİMİ   
Kalite  ve Verimlilik  Birimi   Kalite   ve Verimlilik  Yönetim Direktörü    
 
EĞİTİM YÖNETİMİ - EĞİTİM KOMİTESİ 

Eğitim Yönetimi - Eğitim Komitesi   sorumlusu  
 
ENFEKSİYON KONTROLÜ -  ENFEKSİYON KONTROL KOMİTESİ 

Enfeksiyonların Kontrolü  Komitesi Başkanı   Enfeksiyon Hastalıkları Uzmanı  

Enfeksiyonların Kontrolü  Birimi  Sorumlusu  Enfeksiyon Kontrol Hemşiresi  
 
HASTA GÜVENLİĞİ  - HASTA GÜVENLİĞİ KOMİTESİ  
Hasta Güvenliği- Hasta Güvenliği Komitesi Sorumlusu Türkan KARACA 
 
KURUMSAL İLETİŞİM/HALKLA İLİŞKİLER 
Kurumsal İletişim -Halkla İlişkiler Birimi Sorumlusu 
 
MHRS (MERKEZİ HASTANE RANDEVU SİSTEMİ)  
MHRS (Merkezi Hastane Randevu Sistemi görevlisi Özgül DEMİR 
 
HASTA HAKLARI BİRİMİ 
Hasta Hakları ve Hasta Hakları Birimi Sorumlusu       
 
SOSYAL HİZMET BİRİMİ  
Sosyal Hizmet Birimi Sorumlusu Sosyal Çalışmacı    
 
ÇALIŞAN HAKLARI VE GÜVENLİĞİ BİRİMİ  
Çalışan Hakları ve Güvenliği Birimi Sorumlusu 
 
İŞYERİ SAĞLIK VE GÜVENLİK BİRİMİ  
İşyeri Sağlık Ve Güvenlik Birimi Sorumlusu Fatih Kazım SEZEN    
 
AYAKTAN/YATAN HASTA UZMANLIK BÖLÜMLERİ 
Hastane Merkez Poliklinik Sorumlu Hekim 
Hastane Merkez Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Aliya İzzetbegoviç Semt Poliklinik Sorumlu Hekim   
Aliya İzzetbegoviç Semt Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Alibeyköy Semt Poliklinik Sorumlu Hekim 
Alibeyköy Semt Merkez Poliklinik Sorumlu Hemşire 
Kemerburgaz Semt Poliklinik Sorumlu Hekim 
Alibeyköy Semt Merkez Poliklinik  Sorumlu Hemşire 
Anestezi Sorumlu Hekimi  
Beyin ve Sinir Cerrahisi Sorumlu Hekimi    
Çocuk Sağlığı ve Hastalıkları Sorumlu Hekimi  
Dermatoloji Sorumlu Hekimi  
Ağız ve Diş Sağlığı Sorumlu Hekimi   
Fiziksel Tıp ve Rehabilitasyon Sorumlu Hekimi  
Genel Cerrahi Sorumlu Hekimi  
Endoskopi Ünitesi Sorumlu Hekimi   
Genel Dahiliye Sorumlu Hekimi  
Göğüs Cerrahisi Sorumlu Hekimi  
Göğüs Hastalıkları Sorumlu Hekimi  
Göz Hastalıkları Sorumlu Hekimi  
İnfeksiyon Hastalıkları Sorumlu Hekimi  
Kadın Hastalıkları ve Doğum Sorumlu Hekimi   
Kardiyoloji Sorumlu Hekimi   
Kulak-Burun-Boğaz Sorumlu Hekimi   
Nöroloji Sorumlu Hekimi    
Ortopedi Ve Travmatoloji Sorumlu Hekimi 
Palyatif Bakım Merkezi Sorumlu hekim 
Plastik Ve Rekonstrüktif Cerrahi   Sorumlu Hekimi   
Psikiyatri Sorumlu Hekimi    
Üroloji Sorumlu Hekimi    
Doğumhane Sorumlu Hekimi Doğumhane Sorumlu Hemşire     
Klinikler BZa B1ab Sorumlu Hemşire   
Klinikler B2ab B4b Sorumlu Hemşire      
Palyatif Bakım Merkezi Sorumlu Hemşire   
 
ACİL SERVİS HİZMETLERİ 
Acil Servis Pratisyen Sorumlu Hekim 
Acil Servis Sorumlu Hemşire 
 
YOĞUN BAKIM HİZMETLERİ 
Yoğun Bakımlar Sorumlu Hekim  
Erişkin Yoğun Bakım I Görevli Hekim  
Erişkin Yoğun Bakım II Görevli Hekim    
Erişkin Yoğun Bakım I Sorumlu Hemşire   
Erişkin Yoğun Bakım II Sorumlu Hemşire   
 
AMELİYATHANE (CERRAHİ BAKIM-ANESTEZİ) 
Ameliyathane (Cerrahi Bakım) Sorumlu Hekimi  
Ameliyathane (Cerrahi Bakım) Sorumlu Hemşire   
Ameliyathane (Anestezi) Sorumlu Hekimi  
Ameliyathane (Anestezi) Sorumlu Anestezi teknisyeni  
 
STERİLİZASYON HİZMETLERİ 
Merkezi Sterilizasyon Sorumlu Hekimi   
Merkezi Sterilizasyon Sorumlu Hemşire   
 
EVDE SAĞLIK HİZMETLERİ  
Evde Sağlık Hizmetleri Birimi Sorumlu Hekim   
Evde Sağlık Hizmetleri Sorumlu Hemşire    
 
TOPLUM RUH SAĞLIĞI MERKEZİ (TRSM)  
Toplum  Ruh Sağlığı Merkezi (TRSM) Sorumlu  hekim   
 
LABORATUVAR HİZMETLERİ 
Laboratuvalar sorumlu Hekim  
Laboratuvalar Sorumlu Teknisyen  
Biyokimya Sorumlu Hekimi   
Mikrobiyoloji Sorumlu Hekimi 
Patoloji Sorumlu Hekimi 
Acil laboratuar Sorumlu Hekimi 
 
TRANSFÜZYON MERKEZİ             
Transfüzyon Merkezi Sorumlu Hekimi 
Transfüzyon Merkezi Sorumlu Laboratuvar Teknikeri   
 
GÖRÜNTÜLEME  
Görüntüleme Sorumlu Hekimi 
Görüntüleme Sorumlu Radyoloji Teknisyeni 
 
İLAÇ YÖNETİM-ECZANE HİZMETLERİ 
İlaç Yönetimi-Eczane Hizmetleri Sorumlu Eczacı Sare DERECİ   
 
SAĞLIK KURULU – RAPOR  
Sağlık Raporu Hizmetleri (Sağlık Kurulu – Tek Hekim) İmza Onay yetkilisi Op. Dr. İrfan SANCAKLI 
Sağlık Kurulu –Rapor Bölümü Sorumlusu  (asıl) Mustafa ÖZTÜRK 
 
PERSONEL (İNSAN KAYNAKLARI) 
Personel (İnsan Kaynakları) Sorumlu Şef 
 
EVRAK 
Evrak Birimi Sorumlu Şef 
 
TAŞINIR MAL YÖNETİMİ- ANA DEPOLAR  
“Medikal Depo – İlaç ” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi   
“Medikal Depo – Tıbbi Sarf “ Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi/ 
“Medikal Depo- Cerrahi Alet”  Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 
“Medikal Depo - Laboratuvar” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi   
“Biyomedikal Depo-Dayanıklı Taşınır” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi  
“Biyomedikal Depo-Tüketim”  Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi  
"Ayniyat Tüketim Depo" Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 
“Ayniyat Dayanıklı Taşınır Depo” Sorumlu Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 
 

Eğitim Sorumlusu  

Başhekimlik Sekreteri 
Kalite ve Verimlilik Sorumlusu 
Kurumsal İletişim - Halkla 

İlişkiler Birimi sorumlusu 

(Yılda iki kez) 
Saat 16.00-17.00 
 

19 Ocak 2024 
19 Temmuz 2024 
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Kurul/Komite/Komisyonlar çalışmalarını Görev Yetki ve Sorumluluklar Talimatı ve ilgili diğer mevzuat doğrultusunda yapacak, toplantıya dair kayıtlar tutulacaktır. 

  KURUL/KOMİTE/ 
KOMİSYON/BİRİM 

Yönetici 
 

Katılımcılar  
İsimler “Eyüp Devlet Hastanesi Organizasyon ve Görev Dağılım Planı” 

nda tanımlanmıştır. 

Organizasyon 
Sorumlusu 

Tarih/Saat /Süre 

KLİNİK MÜHENDİSLİK HİZMETLERİ BİRİMİ   
Klinik Mühendislik Yönetim Birimi sorumlusu   
GELİR GERÇEKLEŞTİRME  
Gelir Gerçekleştirme Görevlisi 
GİDER GERÇEKLEŞTİRME;   SATIN ALMA BİRİMİ SORUMLUSU  
GİDER GERÇEKLEŞTİRME - DÖNER SERMAYE, GENEL BÜTÇE ÖDEMELER 
GİDER GERÇEKLEŞTİRME - DÖNER SERMAYE, GENEL BÜTÇE, MAAŞ-EK ÖDEME- SORUMLUSU 
KLİNİK KODLAMA (TİG) 
Klinik Kodlamacı (TİG Görevlisi) Hacer KILIÇ 
ÇEVRE YÖNETİMİ, ATIK - TEHLİKELİ MADDE YÖNETİMİ 
Çevre Yönetimi, Atık ve Tehlikeli Madde Yönetim Birim Sorumlusu Fatih Kazım SEZEN 
TEKNİK BİRİM 
Sorumlu teknisyen (gruplandırılacak) 
HASTA HİZMETLERİ VE SAĞLIK OTELCİLİĞİ  
Güvenlik görevlileri sorumlusu   
Çamaşırhane Hizmetleri sorumlu     
Yemek-Mutfak Sorumlu Diyetisyen    
Hasta Kayıt- Veri Giriş Görevlileri Sorumlusu  
Hasta Karşılama Danışma ve Yönlendirme Görevlileri Sorumlusu  
Santral ve Genel Telefon Görüşmesi Hizmeti sorumlu   
Ulaştırma / Hasta Nakil sorumlusu 
ACİL DURUM VE AFET YÖNETİMİ/HAP BİRİMİ  -SİVİL SAVUNMA  
HAP Birimi Sorumlusu  
BİLGİ YÖNETİMİ-BİLGİ İŞLEM  (HBS YAZILIM-DONANIM)  
Hastane Bilgi Sistemi- HBS (Yazılım-Donanım)/Bilgi İşlem Sorumlusu     
Hastane Bilgi Sistemi- HBS (Yazılım)/Bilgi İşlem Firma Sorumlusu  
ARŞİV-TIBBİ ARŞİV-TIBBİ KAYITLAR 
Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi Kayıtlar Birim sorumlusu Fatih Kazım SEZEN 

Tasarruf ve Gelir Arttırıcı 
Programlar (TGAP) 

Kullanım Değerlendirme 
Komisyonu 

Başhekim 

Tasarruf ve Gelir Arttırıcı Programlar (TGAP) Kullanım Değerlendirme Komisyonu 
Kullanım Değerlendirme Komisyonu Başkan Hastane Başhekimi  
Kullanım Değerlendirme Komi. üyesi  Tasarruf ve Gelir Arttırıcı Programlar Birimi (TGAP) 
Sorumlu Başhekim Yardımcısı   
Kullanım Değerlendirme Komisyonu  üyesi Sağlık Bakım Hizmetleri Müdürü  
Kullanım Değerlendirme Komisyonu üyesi İdari Mali Hizmetler Müdürü  
Kullanım Değerlendirme Komisyonu  üyesi Tasarruf ve Gelir Arttırıcı Programlar Birimi (TGAP) 
Birimi  Sorumlusu   
Kullanım Değerlendirme Komisyonu  üyesi Sorumlu  Eczacı  
Kullanım Değerlendirme Komisyonu üyesi   Medikal Depo – Tıbbi Sarf”  Sorumlu Taşınır Kayıt   
Yetkilisi  
Kullanım Değerlendirme Komisyonu  üyesi   Değerlendirilen ilaç/ tıbbi sarf malzeme  ile ilgili 
sorumlu  bölüm hekim 

Kullanım Değerlendirme 
Komisyonu  üyesi Tasarruf 

ve Gelir Arttırıcı 
Programlar Birimi (TGAP) 
Birimi  Sorumlusu   

Ayın Üçüncü Pazartesi   
Saat 15.00-16.00 

 
15 Ocak 2024 
19 Şubat 2024 

18 Mart 2024 
15 Nisan 2024 
20 Mayıs 2024 

17 Haziran 2024 
22 Temmuz 2024 
19 Ağustos 2024 

16 Eylül 2024 
21 Ekim 2024 
18 Kasım 2024 

16 Aralık 2024 

İşçi Puantaj ve Çalışma 

Planları 

İdari Mali Hizmetler 

Müdürü 
İdari Mali Hizmetler Müdürü + Müdür Yardımcısı Personel Servisi Fazla Mesai Sorumlusu + 
Tahakkuk Sorumlusu + Birim Sorumluları 

Personel Servisi Fazla 
Mesai Sorumlusu  

Ayın Dördüncü haftası   
Saat 15.00-16.00 

 
26 Ocak 2024 
23 Şubat 2024 

29 Mart 2024 
26 Nisan 2024 
31 Mayıs 2024 

28 Haziran 2024 
26 Temmuz 2024 
29 Ağustos 2024 

27 Eylül 2024 
31 Ekim 2024 
29 Kasım 2024 

27 Aralık 2024 

Acil Durum ve Afet Yönetimi 
Ekibi 

Başhekim  

Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Başkan Yardımcısı Başhekim 
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Başkan Yardımcısı Başhekim Yardımcısı  
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Üyesi Sivil Savunma Amiri Görevlisi 
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Üyesi İdari Mali Hiz. Müdürü 
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Üyesi Sağlık Bakım Hiz. Müdürü 
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Üyesi Acil Durum Sekretarya-Koordinasyon  
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Üyesi Acil Durum Sekretarya-Koordinasyon Görevlisi  
Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi Üyesi UMKE Sorumlusu  

Acil Durum ve Afet 
Yönetimi Acil Durum 
Koordinasyon Sorumlusu  

(Yılda iki kez) 
Saat 14.00-15.00 

 
20 Mart 2024 
20 Kasım 2024 

İlaç Yönetimi Sorumlu 
Ekip,  Akılcı İlaç Kullanım 

Ekibi 
 

 

İlaç Yönetimi 
Sorumlu Ekip - Akılcı 

İlaç Kullanım Ekibi 
Yönetim Temsilcisi 

Başkan 

İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip,  Akılcı İlaç Kullanım Ekibi 
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi Yönetim temsilcisi Başkan Başhekim  
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi Enfeksiyon Hastalıkları hekimi Başkan 
Yardımcısı   
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi Sorumlu Eczacı ve Hastane 
Farmakovijilans Sorumlusu  
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi üyesi Genel Dahiliye Uzmanı  
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi üyesi Genel Cerrahi Uzmanı  
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi üyesi Sağlık Bakım Hizmetleri Müdürü  
İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip - Akılcı İlaç Kullanım Ekibi üyesi Hasta Hakları sorumlusu  

Sorumlu Eczacı ve 

Hastane Farmakovijilans 
Sorumlusu  

(Yılda üç kez ve gerektiği 

durumlarda) 
Saat 13.00-14.00 
 

06 Şubat 2024 
04 Haziran 2024 
05 Kasım 2024 

Bebek Dostu Hastane Ekibi 

Bebek Dostu 
Hastane Sorumlu 

Başhekim 
Yardımcısı  

Bebek Dostu Hastane Ekibi 
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Başhekim Yardımcısı  
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Kadın Hastalıkları ve Doğum Uzmanı  
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Çocuk Hastalıkları  
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Müdür Yardımcısı  
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Çocuk Hastalıkları Servisi Hemşiresi  
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Kadın Hastalıkları ve Doğum Servisi  
Bebek Dostu Hastane Sorumlu Kalite Birimi Görevlisi   

Bebek Dostu Hastane 

Sorumlu Müdür 
Yardımcısı 

(Yılda dört kez) 
Saat 16.00-17.00 

 
05 Mart 2024 
04 Haziran 2024 

03 Eylül 2024 
03 Aralık 2024 

Bilgi İşlem Komisyonu/ 
Bilgi Güvenliği Sorumlu 

Ekip/Talep Değerlendirme 
Komisyonu  

Bilgi İşlem 
Komisyonu- Bilgi 

Güvenliği Sorumlu 
Ekip Başkan  

Bilgi İşlem Komisyonu- Bilgi Güvenliği Sorumlu Ekip  
Bilgi İşlem Komisyonu- Bilgi Güvenliği Sorumlu Ekip Başkan: Bilgi İşlemden Sorumlu  
Başhekim Yardımcısı  
Bilgi İşlem Komisyonu Bilgi Güvenliği Sorumlu Ekip üyesi Bilgi İşlem Sorumlusu   
Bilgi İşlem Komisyonu Bilgi Güvenliği Sorumlu Ekip üyesi Kalite Yönetim Direktörü  
Hastane Bilgi Sistemi- HBS (Yazılım)/Bilgi İşlem Firma Sorumlusu 

Bilgi İşlem Komisyonu 
Bilgi Güvenliği Sorumlu 

Ekip üyesi Bilgi İşlem 
Sorumlusu   

(Yılda üç kez ve gerektiği 
durumlarda) 

Saat 16.00-17.00 
 
02 Şubat 2024 

03 Mayıs 2024 
06 Eylül 2024 

Bina Turları Ekibi 
Bina Turları Ekibi 
Müdür Yardımcısı 

Bina Turları Ekibi 
Bina Turları Ekibi üye Müdür Yardımcısı  
Bina Turları Ekibi üye İSG görevlisi 
Bina Turları Ekibi üye Kalite Yönetim Direktörü  
Bina Turları Ekibi üye Teknik Birim Sorumlusu  

Bina Turları Ekibi üye 
İSG görevlisi 

(Yılda altı kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 13.00-17.00 
 

31 Ocak 2024 
27 Mart 2024 
31 Mayıs 2024 

31 Temmuz 2024 
27 Eylül 2024 
29 Kasım 2024 

Döner Sermaye  
Komisyonu (Gelir-Gider) 

Döner Sermaye 
Komisyonu Başkan  

Döner Sermaye Komisyonu  
Döner Sermaye Komisyonu üye Başhekim 
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: İdari ve Mali Hizmetler müdürü   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Sağlık Bakım Hizmetleri müdürü    
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Dâhili Klinikler temsilcisi Sorumlu   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Cerrahi Klinikleri temsilcisi Sorumlu Uzman Tabip   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Laboratuvar temsilcisi Uzman Tabip   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Röntgen Birimleri temsilcisi Uzman Tabip   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Pratisyen Tabip   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Diş Tabibi 
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Sağlık Lisansiyeri Temsilcisi Döner Sermaye Komisyonu 
asıl Üye: Sağlık Hizmetleri Sınıfı Temsilcisi    
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Genel İdari Hizmetler Sınıfı Temsilcisi   
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Teknik Hizmetler Sınıfı Temsilcisi    
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Sendika Temsilcisi    
Döner Sermaye Komisyonu asıl Üye: Yardımcı Hizmetler Sınıfı Temsilcisi   
Döner Sermaye Sekreteryası ve Ek Ödeme Hesaplamaları görevlisi   

Döner Sermaye 
Sekreteryası 

(Her ay ayın 6.iş günü) 

Saat 08.00-09.00 
 
09 Ocak 2024 

08 Şubat 2024 
08 Mart 2024 
08 Nisan 2024 

09 Mayıs 2024 
10 Haziran 2024 
08 Temmuz 2024 

08 Ağustos 2024 
09 Eylül 2024 
08 Ekim 2024 

08 Kasım 2024 
09 Aralık 2024 

Enfeksiyon Kontrol Komitesi 

Antibiyotik Kontrol Ekibi 

Enfeksiyon Kontrol 

Komitesi   -EKK- 
Başkan: 

Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK- 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK- Başkan: Enfeksiyon Hastalıkları Temsilcisi Enfeksiyon 
hastalıkları Uzmanı 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Başhekim  
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Mikrobiyoloji i Laboratuvarı Sorumlusu  
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Kalite Yönetim Direktörü 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Dahili Servisler Doktor 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Cerrahi Servisler Doktor 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Enfeksiyon Kontrol Hemşiresi 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Hemşire  
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Eczane sorumlusu 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Hastane Müdürü  

Enfeksiyon Kontrol 
Komitesi   -EKK Üye: 

Enfeksiyon Kontrol 
Hemşiresi 

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 16.00-17.00 

 
14 Şubat 2024 
08 Mayıs 2024 
14 Ağustos 2024 

13 Kasım 2024 



 
 

EYÜPSULTAN  

DEVLET HASTANESİ HASTANE TOPLANTI PLANI/2024 
 

 

 

 Doküman No: KU.PL.03 Yayın Tarihi:01/11/2009  Revizyon Tarihi: 02/01/2024    Revizyon No: 08     Sayfa No: 3/6 
 

Kurul/Komite/Komisyonlar çalışmalarını Görev Yetki ve Sorumluluklar Talimatı ve ilgili diğer mevzuat doğrultusunda yapacak, toplantıya dair kayıtlar tutulacaktır. 

  KURUL/KOMİTE/ 
KOMİSYON/BİRİM 

Yönetici 
 

Katılımcılar  
İsimler “Eyüp Devlet Hastanesi Organizasyon ve Görev Dağılım Planı” 

nda tanımlanmıştır. 

Organizasyon 
Sorumlusu 

Tarih/Saat /Süre 

Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye: Enfeksiyon Kontrol Hekimi 
Enfeksiyon Kontrol Komitesi   -EKK Üye Enfeksiyonların Kontrolü Ve Önlenmesi Bölümü Kalite 
Sorumlusu 
Antibiyotik Kontrol Ekibi 
Antibiyotik Kontrol Ekibi Başkanı Enfeksiyon Hastalıkları ve Klinik Mikrobiyoloji Uzmanı  
Antibiyotik Kontrol Ekibi üyesi Tıbbi Mikrobiyoloji Uzmanı  
Antibiyotik Kontrol Ekibi üyesi Genel Cerrahi Uzmanı  
Antibiyotik Kontrol Ekibi üyesi Çocuk Hastalıkları Uzmanı  
Antibiyotik Kontrol Ekibi üyesi 

  Eğitim Komitesi 
Eğitim Komitesi 
Başkan   
 

Eğitim Komitesi (Hasta Ve Çalışan) 
Eğitim Komitesi Başkan Başhekim 
Eğitim Komitesi üye Müdür Yardımcısı 
Eğitim Komitesi üye Hekim 
Eğitim Komitesi üye Kalite Yönetim Direktörü  
Eğitim Komitesi üye Sağlık Bakım Hizmetleri Birim Sor. 
Eğitim Komitesi üye Hasta Ve Çalışan Eğitimi sorumlusu Eğitim hemşiresi  

Eğitim Sorumlusu 

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda ) 

Saat 16.00-17.00 
 
19 Ocak 2024 

19 Nisan 2024 
19 Temmuz 2024 
18 Ekim 2024 

İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kurulu 

İş Sağlığı ve 
Güvenliği Kurulu 

Başkanı 

İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu Başkanı, İşveren veya işveren vekili, Hastane Yöneticisi    
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu  üyesi İş güvenliği Uzmanı ………… 
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu üyesi İş yeri hekimi …………….. 
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu üyesi Sekreterya ve İnsan Kaynakları, Sosyal İşler ve  idari Mali 
İşleri yürütmekle görevli İdari Mali İşler Müdür Yardımcısı   
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu üyesi Sivil Savunma Uzmanı (Bulunması halinde) 
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu üyesi  Çalışan Baştemsilcisi ……………………… 
 İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu Alt İşveren Koordinasyon sorumlusu    
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu Risk Değerlendirme Koordinasyon sorumlusu ve Kalite Yönetim 
Direktörü 

İşyeri Sağlık Ve 
Güvenlik Birimi 

Sorumlusu 

(Her ayın son Perşembe günü) 
Saat 16.00-17.00 
 

25 Ocak 2024 
29 Şubat 2024 
28 Mart 2024 

25 Nisan 2024 
30 Mayıs 2024 
27 Haziran 2024 

25 Temmuz 2024 
29 Ağustos 2024 
26 Eylül 2024 

31 Ekim 2024 
28 Kasım 2024 
26 Aralık 2024 

Risk Yönetimi Kurulu 
Risk Yönetimi 

Kurulu Başkanı 
 

Risk Yönetimi Birimi 

Sorumlusu 

(Yılda iki kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 16.00-17.00 

 
17 Ocak 2024 
17 Temmuz 2024 

  Hasta Güvenliği Komitesi 

Hasta Güvenliği 

Komitesi Başkan 
SBHM 

Hasta Güvenliği Komitesi 
Hasta Güvenliği Komitesi Başkan SBH Müdürü  
Hasta Güvenliği Komitesi üye Müdür Yardımcısı 
Hasta Güvenliği Komitesi üye Sağlık Bakım Hizmetleri Birim Sor.  
Hasta Güvenliği Komitesi üye Kalite Yönetim Direktörü   
Hasta Güvenliği Komitesi üye Cerrahi Branş Uzmanı   
Hasta Güvenliği Komitesi üye Dahili Branş Uzmanı   
Hasta Güvenliği Komitesi üye İş Sağlığı ve Güvenliği Birim Sorumlusu  

Hasta Güvenliği 

Komitesi üye   
Sağlık Bakım Hizmetleri 

Birim Sor.  

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda ) 
Saat 16.00-17.00 

 
19 Ocak 2024 
26 Nisan 2024 

19 Temmuz 2024 
18 Ekim 2024 

Çalışanların görüş, öneri 
ve şikayetlerini 

Değerlendirme Ekibi 
 
Hasta ve yakınlarının 

görüş, öneri ve şikayetleri 
Değerlendirme Ekibi 

 

Başhekim 
 

Çalışanların teşekkür görüş-öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi 
Çalışanların teşekkür görüş-öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi Başkan Yönetim 
Temsilcisi Başhekim  
Çalışanların teşekkür görüş-öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi Üye Kalite Yönetim 
Direktörü 
Çalışanların teşekkür görüş-öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi Üye İş Sağlığı ve 
Güvenliği Kurulu temsilcisi  
Çalışanların teşekkür görüş-öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi Üye Çalışan Hakları ve 
Güvenliği Birimi Sorumlusu   
Çalışanların teşekkür görüş-öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi Üye   
 

Hasta ve yakınlarının teşekkür görüş-öneri ve şikayetleri Değerlendirme Ekibi  
Hasta ve yakınlarının teşekkür görüş-öneri ve şikayetleri Değerlendirme Ekibi Başkan Yönetim 
Temsilcisi Başhekim  
Hasta ve yakınlarının teşekkür görüş-öneri ve şikayetleri Değerlendirme Ekibi Üye Kalite 
Yönetim Direktörü  
Hasta ve yakınlarının teşekkür görüş-öneri ve şikayetleri Değerlendirme Ekibi Üye Hasta 
Hakları Birimi Sorumlusu   
Hasta ve yakınlarının teşekkür görüş-öneri ve şikayetleri Değerlendirme Ekibi Üye 

Kurumsal İletişim - Halkla 
İlişkiler Birimi sorumlusu    

(Her ayın son Salı günü) 

Saat 15.00-16.00 
 
30 Ocak 2024 

27 Şubat 2024 
26 Mart 2024 
30 Nisan 2024 

28 Mayıs 2024 
25 Haziran 2024 
30 Temmuz 2024 

27 Ağustos 2024 
24 Eylül 2024 
22 Ekim 2024 

26 Kasım 2024 
31 Aralık 2024 

Memnuniyeti Anketi 

Değerlendirme Ekibi 

Başhekim 

 

Memnuniyeti Anketi Değerlendirme Ekibi Başhekim    
Memnuniyeti Anketi Değerlendirme Ekibi İdari ve Mali Hizmetler Müdürü  
Memnuniyeti Anketi Değerlendirme Ekibi Sağlık Bakım Hizmetleri Müdürü 
Memnuniyeti Anketi Değerlendirme Ekibi Üye Kalite Yönetim Direktörü  
Memnuniyeti Anketi Değerlendirme Ekibi Görevlisi 

Kurumsal İletişim - Halkla 

İlişkiler Birimi sorumlusu    

(Yılda iki kez) 

Saat 16.00-17.00 
 
25 Haziran 2024 

24 Aralık 2024 

İnceleme (Etik) Komisyonu 
İnceleme Heyeti 
Başkan 

İnceleme Heyeti  
İnceleme Heyeti Başkan:  
İnceleme Heyeti Üye (Cerrahi Branş Hekimleri ),  
İnceleme Heyeti Üye (Dahili Branş hekimleri Acil Servis Hekimleri ) ,  
İnceleme Heyeti Üye; Hastane Yöneticisi tarafından dönemin özelliğine göre ilave 
görevlendirme yapılır. 
İnceleme Heyeti Sekreteri/Ek Ödeme Hesaplamaları görevlisi  

İnceleme Heyeti 

Sekreteri /  Müdürlük 
Ek Ödeme 
Hesaplamaları görevlisi  

(Her ay ayın 5.iş günü) 
Saat 16.00-17.00  

 
08 Ocak 2024 
07 Şubat 2024 

07 Mart 2024 
05 Nisan 2024 
08 Mayıs 2024 

07 Haziran 2024 
05 Temmuz 2024 
07 Ağustos 2024 

06 Eylül 2024 
07 Ekim 2024 
07 Kasım 2024 

06 Aralık 2024 

Arşiv – Tıbbi Kayıtlar  
Kontrol Komitesi 

Arşiv-Tıbbi Arşiv-

Tıbbi Kayıtlar 
Sorumlu Başhekim 

Yardımcısı 

Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi Kayıtlar Sorumlu Başhekim Yardımcısı  
Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi Kayıtlar Sorumlu Müdür Yardımcısı  
Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi Kayıtlar Birim sorumlusu   
Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi Kayıtlar Arşiv Sorumlusu şef   
Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi Kayıtlar Arşiv Sorumlusu  
Tıbbi Kayıtlar Kontrol Komitesi Sorumlu Hemşire  
Tıbbi Kayıtlar Kontrol Komitesi  Klinik Kodlamacı (TİG Görevlisi)  

Arşiv-Tıbbi Arşiv-Tıbbi 
Kayıtlar Birim sorumlusu   

(Yılda üç kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 14.00-15.00 

 
14 Şubat 2024 
12 Haziran 2024 
09 Ekim 2024 



 
 

EYÜPSULTAN  

DEVLET HASTANESİ HASTANE TOPLANTI PLANI/2024 
 

 

 

 Doküman No: KU.PL.03 Yayın Tarihi:01/11/2009  Revizyon Tarihi: 02/01/2024    Revizyon No: 08     Sayfa No: 4/6 
 

Kurul/Komite/Komisyonlar çalışmalarını Görev Yetki ve Sorumluluklar Talimatı ve ilgili diğer mevzuat doğrultusunda yapacak, toplantıya dair kayıtlar tutulacaktır. 

  KURUL/KOMİTE/ 
KOMİSYON/BİRİM 

Yönetici 
 

Katılımcılar  
İsimler “Eyüp Devlet Hastanesi Organizasyon ve Görev Dağılım Planı” 

nda tanımlanmıştır. 

Organizasyon 
Sorumlusu 

Tarih/Saat /Süre 

Kalite ve Verimlilik A (Boyut)  

 
Başhekim 

Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  Kalite   ve Verimlilik  Yönetim Direktörü     
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut)  Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Başkan Başhekim   
Başhekim Yardımcıları 
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut) Sorumlusu İMH Müdürü  
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut)  Kurumsal Hizmetler/Yönetim ve Organizasyon  Sorumlusu  
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut)  Sağlık Hizmetleri Sorumlusu   
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut)  Sağlık Hizmetleri Sorumlusu  
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  Destek Hizmetleri Sorumlusu  
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut)  Hasta Odaklı Hizmetler Sorumlusu   
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  Çalışan Odaklı Hizmetler   Sorumlusu  
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  Acil Durum Yönetimi   
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  Gösterge Yönetimi/Performans Ölçümü ve Kalite 
İyileştirme  Sorumlusu  
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  Eğitim Sorumlusu  
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  görevlisi   
Kalite  ve Verimlilik   A (Boyut)  görevlisi  
Kalite  ve Verimlilik  A (Boyut)  görevlisi    

Kalite Yönetim Direktörü 

ve Verimlilik Birimi 
Sorumlusu   

Kalite Yönetim Direktörü 
ve Verimlilik Birimi 
Görevlisi 

(Her ay ayın 3 pazartesi) 
Saat 09.00-10.00 
 

15 Ocak 2024 
19 Şubat 2024 
18 Mart 2024 

15 Nisan 2024 
20 Mayıs 2024 
17 Haziran 2024 

22 Temmuz 2024 
19 Ağustos 2024 
16 Eylül 2024 

21 Ekim 2024 
18 Kasım 2024 
16 Aralık 2024 

Kalite Yönetim ve 

Verimlilik BC 
Başhekim 

Kalite ve Verimlilik B (Süreç) Sorumluları 
Kalite ve Verimlilik C (Bölüm) Sorumluları 

Kalite ve Verimlilik Birimi 
Sorumlusu   

Denetimler öncesi hazırlık planı 

Klinik Kalite İyileştirme 

Komitesi 
Başhekim 

Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Başkan  Başhekim  
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye  İdari Mali Hizmetler Müdürü  
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye  Sağlık Bakım Hizmetleri   Müdürü  
 Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye  Kalite ve  Verimlilik Direktörü   
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye DM Klinik Kalite Sorumlusu  
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye Koroner Kalp Hastalığı  Klinik Kalite Sorumlusu 
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye Diz Protezi  Klinik Kalite Sorumlusu  
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye Kalça Protezi Klinik Kalite Sorumlusu  
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye Gebelik ve Doğum Klinik Kalite Sorumlusu  Klinik Kalite 
İyileştirme Komitesi Üye İnme  Klinik Kalite Sorumlusu  Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye 
KOAH Klinik Kalite Sorumlusu  
Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye Katarakt  Klinik Kalite Sorumlusu  Klinik Kalite İyileştirme 
Komitesi Üye Kolorektal Kanser Klinik Kalite Sorumlusu  Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye  
Komitesi Üye Meme Kanseri Klinik Kalite Sorumlusu  Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye  
Komitesi Üye Hipertansiyon Klinik Kalite Sorumlusu  Klinik Kalite İyileştirme Komitesi Üye 
Prostat Kanseri Klinik Kalite Sorumlusu   

Kalite ve Verimlilik Birimi 

Sorumlusu   
Ölçme 

Değerlendirme/Ulusal 
Sağlık Sistemi-USS Veri 
Sorumlusu   

(Yılda iki kez) 

Saat 15.00-16.00 
 
02 Temmuz 2024 

03 Aralık 2024 

Laboratuvar Hizmetleri 
Analiz Komisyonu 

Başhekim 

 
 
Laboratuvar Hizmetleri Analiz Komisyonu Laboratuvarlar sorumlu Başhekim  
Laboratuvar Hizmetleri Analiz Komisyonu Laboratuvarlar Sorumlu Hekimi    
Laboratuvar Hizmetleri Analiz Komisyonu Yataklı Tedavi (Cerrahi Servisler) Sorumlu Hekim  
Laboratuvar Hizmetleri Analiz Komisyonu Yataklı Tedavi (Dahili Servisler)  Sorumlu Hekim  

Ölçme 

Değerlendirme/Ulusal 
Sağlık Sistemi-USS 

Veri Sorumlusu   

(Her ay 2. Salısı) 
Saat 16.00-17.00 

 
09 Ocak 2024 
13 Şubat 2024 

12 Mart 2024 
09 Nisan 2024 
14 Mayıs 2024 

11 Haziran 2024 
09 Temmuz 2024 
13 Ağustos 2024 

10 Eylül 2024 
08 Ekim 2024 
12 Kasım 2024 

10 Aralık 2024 

Kurum Enerji Tasarrufu 
Birimi 

Kurum Enerji 
Tasarrufu Birimi 

Sorumlusu 

Kurum Enerji Tasarrufu Birimi  
Kurum Enerji Tasarrufu Birimi İdari Sorumlu Müdür Yardımcısı  
Kurum Enerji Tasarrufu Birimi Sorumlusu 
Kurum Enerji Tasarruf Sorumlu teknisyen  
Kurum Enerji Tasarrufu Birimi görevlisi 
Kurum Enerji Tasarrufu Birimi görevlisi 
Kurum Enerji Tasarrufu Birimi görevlisi 
Mesai Dışı Kurum Enerji Tasarruf Sorumlusu   “Teknik Servis Aylık Çalışma Planı” 
 

Kurum Enerji 
Tasarrufu Birimi 

Sorumlusu 

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda) 

Saat 16.00-17.00 
 
17 Ocak 2024 

17 Nisan 2024 
17 Temmuz 2024 
16 Ekim 2024 

Radyasyon Güvenliği 

Komitesi 

Radyasyon Güvenliği 

Komitesi Başkan  

Radyasyon Güvenliği Komitesi  
Radyasyon Güvenliği Komitesi Başkan:  
Radyasyon Güvenliği Komitesi Üye:  
Radyasyon Güvenliği Komitesi Üye: 
Radyasyon Güvenliği Komitesi Üye: Radyasyon Güvenliği (Korunması) Sorumlusu,     

Radyasyon Güvenliği 
Komitesi Üye: Radyasyon 

Güvenliği (Korunması) 
Sorumlusu  

(Yılda iki kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 16.00-17.00 

 
05 Ocak 2024 
05 Temmuz 2024 

Uygunsuz Sevk ve 

Konsültasyon Komisyonu  

Uygunsuz Sevk ve   

Konsültasyon 
Komisyonu Acil 

Servis Sorumlu 
Başhekim 
yardımcısı  

 

Uygunsuz Sevk ve  Konsültasyon Komisyonu Sorumluları 
Sevk Denetleme ve Kontrol Birimi Sorumluları Acil Servis Sorumlu Başhekim yardımcısı  
Sevk Denetleme ve Kontrol Birimi Sorumluları Acil Servis Sorumlu Hekim   
Sevk Denetleme ve Kontrol Birimi Sorumluları Acil Servis Sorumlu Hemşire 
Sevk Denetleme ve Kontrol Birimi Sorumluları Dahili servisler sorumlu hekim  
Sevk Denetleme ve Kontrol Birimi Sorumluları Cerrahi servisler sorumlu hekim  

Uygunsuz Sevk ve   

Konsültasyon 
Komisyonu Sorumluları 

Acil Servis Sorumlu 
Hemşire 
 

 

(Her ay ikinci pazartesi) 
Saat 16.00-17.00 

 
08 Ocak 2024 
12 Şubat 2024 

11 Mart 2024 
08 Nisan 2024 
13 Mayıs 2024 

10 Haziran 2024 
08 Temmuz 2024 
12 Ağustos 2024 
09 Eylül 2024 

14 Ekim 2024 
11 Kasım 2024 
09 Aralık 2024 

Tesis 
Güvenlik Komitesi 

Tesis Güvenliği 
Komitesi Başkan 
İMHM Müdür 

 

Tesis Güvenliği Komitesi 
Tesis Güvenliği Komitesi Başkan İMHM Müdür 
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Sağlık Bakım Hizmetleri Birim Sor.  
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Kalite Yönetim Direktörü  
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Teknik Servis Sorumlu Teknisyen   
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: İSG görevlisi 
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Atık Yönetimi Sorumlusu  
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Klinik Mühendislik Hizmetleri Birimi Sorumlusu 
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Hastane Güvenlik Amiri  
Tesis Güvenliği Komitesi Üye: Afet Ve Acil Durum Yönetimi Sorumlusu   

Tesis Güvenliği 
Komitesi Başkan Müdür 
Yardımcısı  

 

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda ) 

Saat 16.00-17.00   
 
10 Ocak 2024 

10 Nisan 2024 
10 Temmuz 2024 
13 Kasım 2024 

Transfüzyon Komitesi 

Transfüzyon 

Komitesi Başkan:  
 

Transfüzyon Komitesi 
Transfüzyon Komitesi Başkan: Başhekim  
Transfüzyon Komitesi Üye: Transfüzyon Merkezinden Sorumlu Doktor 
Transfüzyon Komitesi Üye: Anestezi ve Reanimasyon Hekimi  
Transfüzyon Komitesi Üye: Çocuk Hastalıkları Doktoru  
Transfüzyon Komitesi Üye: Ortopedi ve Travmatoloji Doktoru   
Transfüzyon Komitesi Üye: Sağlık Bakım Hizmetleri Birim sorumlusu  
Transfüzyon Komitesi Üye: Transfüzyon Merkezi Sorumlu Laboratuvar Teknikeri   
Transfüzyon Komitesi Üye: Dahili Servisler Sorumlu Hekim  
Transfüzyon Komitesi Üye: Yataklı Tedavi (Klinikler Kat B1ab) Sorumlusu 
Transfüzyon Komitesi Üye: Yataklı Tedavi (Klinikler Kat B2ab) Sorumlusu 
Transfüzyon Komitesi Üye: Yataklı Tedavi (Klinikler Kat B3ab,4b) Sorumlusu 
Transfüzyon Komitesi Üye: İstatistik Görevlisi   

Transfüzyon Merkezi 

Sorumlu Laboratuvar 
Teknikeri    

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 16.00-17.00   

 
15 Şubat 2024 
16 Mayıs 2024 

15 Ağustos 2024 
14 Kasım 2024 

İhtiyaç tespit komisyonları 
İhtiyaç Tespit 
Komisyonu  

Başhekim 

İhtiyaç Tespit Komisyonu  (Mal Alımı)  
İhtiyaç Tespit Komisyonu Başhekim 
İhtiyaç Tespit Komisyonu İdari Mali Hizmetler Müdürü  
İhtiyaç Tespit Komisyonu Sağlık Bakım Hizmetleri, Müdürü  
İhtiyaç Tespit Komisyonu İlgili Depo TKKY   
İhtiyaç Tespit Komisyonu Talebi yapan veya ilgili sorumlu veya görevli   (Yönetici 
görevlendirmesi) 
 
İhtiyaç Tespit Komisyonu  (Hizmet Alımı ve Yapım İşi)  
İhtiyaç Tespit Komisyonu Başhekim 

İlgili Depo TKKY  
Her Talep Sonrası 
Saat 16.00-17.00 
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Kurul/Komite/Komisyonlar çalışmalarını Görev Yetki ve Sorumluluklar Talimatı ve ilgili diğer mevzuat doğrultusunda yapacak, toplantıya dair kayıtlar tutulacaktır. 

  KURUL/KOMİTE/ 
KOMİSYON/BİRİM 

Yönetici 
 

Katılımcılar  
İsimler “Eyüp Devlet Hastanesi Organizasyon ve Görev Dağılım Planı” 

nda tanımlanmıştır. 

Organizasyon 
Sorumlusu 

Tarih/Saat /Süre 

 

 

 

 

 

 

 

 

İhtiyaç Tespit Komisyonu İdari Mali Hizmetler Müdürü  
İhtiyaç Tespit Komisyonu Sağlık Bakım Hizmetleri, Müdürü  
İhtiyaç Tespit Komisyonu İlgili Hizmet Alımı, Yapım İşleri Satın Alma Birimi Sorumlusu 
İhtiyaç Tespit Komisyonu Talebi yapan veya ilgili sorumlu veya görevli   (Yönetici 
görevlendirmesi) 

Organ ve Doku Nakil 
Komitesi 

Organ ve Doku Nakil 

Komitesi Üyesi 
Başhekim Yardımcısı 

Organ ve Doku Nakil Komitesi 
Organ ve Doku Nakil Komitesi Üyesi Başhekim Yardımcısı 
Organ ve Doku Nakil Komitesi Üyesi Sorumlu Koordinatör 
Organ ve Doku Nakil Komitesi Üyesi Nöroloji Sorumlu Hekimi 
Organ ve Doku Nakil Komitesi Üyesi Anestezi Sorumlu Hekimi 
Organ ve Doku Nakil Komitesi Üyesi Yoğun Bakım Sorumlu Hekimi 
Organ ve Doku Nakil Komitesi Üyesi Yoğun Bakım Sorumlu Hemşiresi 

Sorumlu Koordinatör 

 (Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda ) 
Saat 15.00-16.00   

 
26 Ocak 2024 
26 Nisan 2024 

26 Temmuz 2024 
25 Ekim 2024 

Yönetim+ 

Hekimler, Diş hekimi,   
Eczacı 

Başhekim 

Yönetim+ 
Hekimler 
Diş hekimi 
Eczacı 

Eğitim Sorumlusu 

(Yılda dört kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 15:00-17:00 

 
02 Şubat 2024 
03 Mayıs 2024 
02 Ağustos 2024 

01 Kasım 2024 

 

Yönetim+ 

Hekim Dışı Sağlık Personeli 

Başhekim  
Sağlık Bakım 

Hizmetleri Müdürü 

Yönetim+ 
Hemşire 
Ebeler 
Sağlık Memuru 
ATT 
Anestezi Teknisyeni 
Radyoloji Teknisyeni 
Laborant,   
Diyetisyen 
Odiometrist,  
Fizyoterapist, 
Psikolog ve diğer 
 

Eğitim Sorumlusu 

(Yılda iki kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 15.00-17.00   

 
09 Şubat 2024 
09 Ağustos 2024 

Yönetim+ 
Memur – Hizmetli 

Personel – Teknik Personel - 
Veri Giriş, Halkla İlişkiler 
(İdari birimde çalışan) 

Başhekim  

İdari Mali Hiz. 
Müd. 

Yönetim+ 
Memur  
VHKİ 
Hizmetli Personel 
Teknik Personel 
Veri Giriş, Halkla İlişkiler (İdari birimde çalışan) 

Eğitim Sorumlusu 

(Yılda iki kez ve gerektiği 
durumlarda) 
Saat 15.00-17.00   

 
16 Şubat 2024 
16 Ağustos 2024 

 

Yönetim+ 

Veri Giriş, Halkla İlişkiler, 
Güvenlik,  Temizlik 
Hizmetleri Personeli 

Başhekim  

İdari Mali Hiz. 
Müd. 
Sağlık B. Hiz. Müd. 

Yönetim+ 
Veri Giriş,  
Halkla İlişkiler 
Güvenlik Personeli 
Temizlik Hizmetleri Personeli 

Eğitim Sorumlusu 

(Yılda iki kez ve gerektiği 
durumlarda) 

Saat 15.00-17.00   
 
23 Şubat 2024 

23 Ağustos 2024 
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Bilgilendirme 
Toplantının içeriği ve katılımcı sayısına göre 

Toplantı Yeri 
Toplantının içeriği ve katılımcı sayısına göre 

Kayıt (Toplantı Sonrası) 
Toplantının içeriği ve katılımcı sayısına göre 

3 iş günü öncesi “Eğitim/Toplantı Tebliğ ve Katılım Formu” ile tebliğ  
ve/veya  
1 gün öncesi telefonla ile bilgilendirme 

ve/veya  
 1 gün öncesi ve aynı gün SMS ile bilgilendirme  
ve/veya  

1 gün öncesi ve aynı gün Anons ile bilgilendirme 
ve/veya  
3 iş günü öncesi (çok katılımlı toplantılar için)  intranet ile  

ve/veya  
3 iş günü öncesi (çok katılımlı toplantılar için)  Yönetim ve/veya bölüm panoları 

 
 A Blok Toplantı Salonu  

 C Blok Toplantı Salonu 
 Birim 

 Oda 
 Alan 

 Diğer 

 
 Eğitim/Toplantı Tebliğ ve Katılım Formu  

 Toplantı-karar defteri - formu 
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Kurul/Komite/Komisyonlar çalışmalarını Görev Yetki ve Sorumluluklar Talimatı ve ilgili diğer mevzuat doğrultusunda yapacak, toplantıya dair kayıtlar tutulacaktır. 

  KURUL/KOMİTE/ 
KOMİSYON/BİRİM 

Yönetici 
 

Katılımcılar  
İsimler “Eyüp Devlet Hastanesi Organizasyon ve Görev Dağılım Planı” 

nda tanımlanmıştır. 

Organizasyon 
Sorumlusu 

Tarih/Saat /Süre 

 
 

KURUL/KOMİTE/KOMİSYON  Saat Ocak Şubat Mart Nisan Mayıs Haziran Temmuz Ağustos Eylül Ekim Kasım Aralık Not 

Yönetim 08:00-09:00 
2-9-16-23-

30 

6-13-20-

27 
5-12-19-26 2-9-16-30 7-14-21-28 

4-11-18-

25 

2-9-16-23-

30 
6-13-20-27 3-10-17-24 

1-8-15-

22 
5-12-19-26 

3-10-17-

24-31 
 

Yönetim+ 

Tıbbi Birimler 
08:00-09:00 02 06 05 02 07 04 02 06 03 01 05 03  

Yönetim+ 

İdari- Mali Birimler 
08:00-09:00 09 13 12 09 14 11 09 13 10 08 12 10  

Hastane Konseyi 
Hastane Birim sorumluları Dönemsel Değerlendirme 

16:00-17:00 19      19       

Tasarruf ve Gelir Arttırıcı Programlar (TGAP) Kullanım Değerlendirme 
Komisyonu 

15:00-16:00 15 19 18 15 20 17 22 19 16 21 18 16  

İşçi Puantaj ve Çalışma Planları 15:00-16:00 26 23 29 26 31 28 26 29 27 31 29 27  

Acil Durum ve Afet Yönetimi Ekibi 14:00-15:00   20        20   

İlaç Yönetimi Sorumlu Ekip,  Akılcı İlaç Kullanım Ekibi 13:00-14:00  06    04     05  Ve gerektiğinde 

Bebek Dostu Hastane Ekibi 16:00-17:00   05   04   03   03  

Bilgi İşlem Komisyonu/ 
Bilgi Güvenliği Sorumlu Ekip/Talep Değerlendirme Komisyonu 

16:00-17:00  02   03    06    Ve gerektiğinde 

Bina Turları Ekibi 13:00-17:00 31  27  31  31  27  29  Ve gerektiğinde 

Döner Sermaye  

Komisyonu (Gelir-Gider) 
08:00-09:00 09 08 08 08 09 10 08 08 09 08 08 09  

Enfeksiyon Kontrol Komitesi 
Antibiyotik Kontrol Ekibi 

16:00-17:00  14   08   14   13  Ve gerektiğinde 

Eğitim Komitesi 16:00-17:00 19   19   19   18   Ve gerektiğinde 

İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu 16:00-17:00 25 29 28 25 30 27 25 29 26 31 28 26  

Risk Yönetimi Kurulu 16:00-17:00 17      17       

Hasta Güvenliği Komitesi 16:00-17:00 19   26   19   18   Ve gerektiğinde 

Çalışanların görüş, öneri ve şikayetlerini Değerlendirme Ekibi 
 

Hasta ve yakınlarının görüş, öneri ve şikayetleri Değerlendirme Ekibi 

15:00-16:00 30 27 26 30 28 25 30 27 24 22 26 31  

Memnuniyeti Anketi Değerlendirme Ekibi 16:00-17:00      25      24  

İnceleme (Etik) Komisyonu 16:00-17:00 08 07 07 05 08 07 05 07 06 07 07 06  

Arşiv – Tıbbi Kayıtlar Kontrol Komitesi 14:00-15:00  14    12    09    

Kalite ve Verimlilik A (Boyut) 09:00-10:00 15 19 18 15 20 17 22 19 16 21 18 16  

Kalite Yönetim ve Verimlilik BC  Denetimler öncesi hazırlık planı 

Klinik Kalite İyileştirme Komitesi 15:00-16:00       02     03  

Laboratuvar Hizmetleri Analiz Komisyonu 16:00-17:00 09 13 12 09 14 11 09 13 10 08 12 10  

Kurum Enerji Tasarrufu Birimi 16:00-17:00 17   17   17   16   Ve gerektiğinde 

Radyasyon Güvenliği Komitesi 16:00-17:00 05      05      Ve gerektiğinde 

Uygunsuz Sevk ve Konsültasyon Komisyonu 16:00-17:00 08 12 11 08 13 10 08 12 09 14 11 09  

Tesis Güvenlik Komitesi 16:00-17:00 10   10   10    13  Ve gerektiğinde 

Transfüzyon Komitesi 16:00-17:00  15   15   15   14  Ve gerektiğinde 

İhtiyaç tespit komisyonları 16:00-17:00 Her talep sonrası 

Organ ve Doku Nakil Komitesi 15:00-16:00 26   26   26   25    

Yönetim + Hekimler, Diş hekimi, Eczacı 15:00-17:00  02   03   02   01   

Yönetim + Hekim Dışı Sağlık Personeli 15:00-17:00  09      09      

Yönetim + Memur – Hizmetli, Personel-Teknik Personel 15:00-17:00  16      16      

Yönetim + Veri Giriş, Halkla İlişkiler, Güvenlik,  Temizlik Hizmetleri 
Personeli 

15:00-17:00  23      23      

Toplantı               


