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->AylikGalismaPlanlariilgilibirimsorumlularivesekreterleritarafindan “EyiipDevletHastanesiOrganizasyonveGérevDagilimPlani” ve “GalismaPlanlariHazirlamaTalimati” dogrultusundahazirlanarak ay sonuilgiliyénetici (Baghekim, iIMH, SBHM) sekreterineteslimedilir. Calismaplanlariintranetteilgilileretebligenyayinlar. DoktorCalismaPlanlari Web de

deyayimlanir.

->Belgelendirilmisyasalgerekgeler-istisnalar (Gegicigérev, tayin, rapor, heyetraporu, yillik, idari, gérev, egitim, mazeret, refakat, evlilik, doguméncesi, dogumsonrasi, licretsizizin, sendikavesiitizinleri, N6betVardiyaDegisimFormuilegergeklesen ay icidegisikliktalepleri) ilgiliydnetici (Bashekim, iMH, SBHM)

sekreterleritarafindanAylikGalismaPlanlarinavePersonelServisiimzaFdylerineyansitilir. Fazlamesai (belirtilmisse) 6ngériilenfazlamesaiolup ay sonugergeklesenmesaihesaplamasiPersonel/GiderTahakkukServisitarafindanyapilir
->Ongbrillemeyenveacildurumlardaisimlerdevesaatlerdediizenlemeleryapilabilir.
->Calismasaatleri 08.00-12.00, 13.00-17.00 arasiolup, ilgilisorumlununhizmetdevamliligidiizenlemesiilednerilenyemekdinlenmemolasi 12.00-13.00 arasidir.
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