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->Aylik Calisma Planlari ilgili birim sorumlulari ve sekreterleri tarafindan “Eylip Devlet Hastanesi Organizasyon ve Gérev Dagilim Plani” ve “Galisma Planlari Hazirlama Talimati” dogrultusunda hazirlanarak ay sonu ilgili ydnetici (Baghekim, IMH, SBHM) sekreterine teslim edilir. Calisma planlari intranette ilgililere tebligen yayinlar. Doktor Calisma Planlari Web de de

yayimlanir.

->Belgelendirilmis yasal gerekgeler-istisnalar (Gegici gérev, tayin, rapor, heyet raporu, yillik, idari, gérev, egitim, mazeret, refakat, evlilik, dogum 8ncesi, dogum sonrasi, licretsiz izin, sendika ve siit izinleri, Nébet Vardiya Degisim Formu ile gerceklesen ay ici degisiklik talepleri) ilgili ydnetici (Bashekim, IMH, SBHM) ~ sekreterleri tarafindan Aylik Galisma Planlarina
ve Personel Servisi imza Féylerine yansitilir. Fazla mesai (belirtilmigse) éngériilen fazla mesai olup ay sonu gerceklesen mesai hesaplamasi Personel/Gider Tahakkuk Servisi tarafindan yapilir

->Ongériillemeyen ve acil durumlarda isimlerde ve saatlerde diizenlemeler yapilabilir.

->Calisma saatleri 08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi olup, ilgili sorumlunun hizmet devamliligi diizenlemesiile &nerilenyemek dinlenme molasi 12.00-13.00 arasidir.
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